
प्रदेश सरकार 
पर्यटन, वन तथा वातावरण मन्त्रालर् 

पर्यटन कार्ायलर् 
धरान, कोशी प्रदेश 

 

नागररक वडापर 
 

सि.नं. िेवाको वववरण आवश्यक पने कागजातहरू लाग् ने िमय लाग्ने शलु्क 
जजम्मेवार 
शाखा 

गनुािो िनु् न े
असिकारी 

१. होमस्टे िम्बन्िी 

१.१ दताा १. अनिूुची-१ बमोजजमको सनवेदन 

२. िम्बजन्ित स्थानीय तह/वडा कायाालयको व्यविाय दताा 
प्रमाणपत्र/सिफाररि पत्र 

३. जग्गािनी प्रमाणपूजाा वा पैतकृ िम्पजि यवकन हनुे प्रमाण, मञ्जुरीनामा; 
भाडाको घर जग्गा भए घरभाडा िम्झौताको प्रसतसलवप 

४. िहरी क्षेत्रसभत्र भए नक्िा पािको प्रसतसलवप 

५. घरजग्गा स्पष्ट देजखने फोटो 
६. होमस्टे िञ् चालकहरूको २/२ प्रसत फोटो र नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रसतसलवप 

७. िामदुावयक होमस्टेको हकमा कम्तीमा ५ जना घरिनीले िामूवहक रूपमा 
होमस्टे िञ् चालन गना िहमत भएको सलजखत प्रसतवद्धता पत्र, 
अजततयारनामा र अनिूुची-९ बमोजजमको वविान २ प्रसत 

८. आिारभतू प्रजशक्षण सलएको भए प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप 

९. प्रस्तावना पत्र 

१०. स्थायी लेखा नम्बर (PAN) 

कायाालयबाट स्थलगत 
अनगुमन गरेपसि 

 

(सनवेदन प्राप् त भएको १५ 
ददनसभत्र कायाालयले 
होमस्टेको स्थलगत 
अनगुमन गनेि) 

१. सनजी होिम्टेलाई  
रु. २०००/- 

 

२. िामदुावयक होमस्टेलाई  
रु. ५०००/- 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

१.२ नवीकरण १. अनिूुची-४ बमोजजमको सनवेदन 

२. अजघल्लो आ.व. को लेखापरीक्षण प्रसतवेदन 

३. कर चकु्ता प्रमाणपत्र 

आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

१. सनजी होमस्टेलाई  
रु. ५००/- 

 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 



सि.नं. िेवाको वववरण आवश्यक पने कागजातहरू लाग् ने िमय लाग्ने शलु्क 
जजम्मेवार 
शाखा 

गनुािो िनु् न े
असिकारी 

४. अनिूुची-५ बमोजजमको प्रगसत प्रसतवेदन 

५. स्थानीय तह/वडा कायाालयको म्याद बहाल रहेको व्यविाय दताा प्रमाणपत्र 

६. िामदुावयक होमस्टेको हकमा व्यवस्थापन िसमसतको सनणायको प्रसतसलवप 

२. िामदुावयक होमस्टेलाई 
प्रसत घर रु. १००/- को 
दरले हनुे एकमषु्ट रकम। 

 

ववलम्ब जररवाना:- 

म्याद नाघेको पवहलो ३ देजख 
६ मवहनािम्म ५०%, िोभन्दा 
पसि ६ मवहनािम्म १००% 
थप जररवाना लाग् निे। 

१.३ जंगलस्टे, टेण्टस्टेको 
अनमुसत (एकपटकमा 
बढीमा ९० ददनको 
लासग) 

१. सलजखत सनवेदन 

२. स्थानीय प्रशािनको स्वीकृसत पत्र 
आवश्यक जााँचबझु पश् चात 

१ ददन 

रु. १०००/- पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

१.४ नामिारी १. अनिूुची-६ बमोजजमको सनवेदन 

२. जग्गािनी प्रमाणपूजाा वा पैतकृ िम्पजि यवकन हनुे प्रमाण, मञ्जुरीनामा वा 
भाडाको घर जग्गा भए िोको िम्झौताको प्रसतसलवप 

३. िहरी क्षेत्रसभत्र भए नक्िा पािको प्रसतसलवप 

४. सनजी होमस्टे भए िम्बजन्ित वडा कायाालयको सिफाररि र िामदुावयक 
होमस्टे भए व्यवस्थापन िसमसतको सिफाररि 

५. होमस्टे नामिारी गरी सलने ददने दवैुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप 

६. होमस्टे नामिारी गरी सलने ददने सबच नामिारीको लासग भएको िम्झौता 
७. होमस्टेको लेखापरीक्षण प्रसतवेदन, कर चकु्ता प्रमाणपत्र 

८. होमस्टे िञ्चालन प्रमाणपत्र िक् कल प्रसत 

आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

सन:शलु्क 

 

(होमस्टेको नवीकरण गनुापने 
अवस्था रहेमा सि.नं. १.२ 
बमोजजमको नवीकरण शलु्क 

लाग्नेि) 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

१.५ होमस्टे बन्द गना १. सलजखत सनवेदन 

२. स्थानीय तहको सिफाररि 

३. स्थानीय तहमा व्यविाय दताा गरेको भए िो बन्द गरेको प्रमाण वा 
सिफाररि 

४. स्थायी लेखा नम्बर स्थगन गरेको प्रमाण 

५. सनवेदनको समसतिम्मको कर चकु्ता गरेको प्रमाण 

आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

सन:शलु्क 

 

(होमस्टेले सतनुा बझुाउनपुने 
अन्य कुनै वक्यौता भए िो 
बराबरको रकम सतनुापनेि) 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 



सि.नं. िेवाको वववरण आवश्यक पने कागजातहरू लाग् ने िमय लाग्ने शलु्क 
जजम्मेवार 
शाखा 

गनुािो िनु् न े
असिकारी 

२. ट्राभल तथा टे्रवकङ्ग एजेन्िी िम्बन्िी 

२.१ दताा १. अनिूुची-१ बमोजजमको दरखास्त 

२. प्रचसलत कानून बमोजजम फमा वा कम्पनी दतााको प्रमाणपत्रको प्रसतसलवप 

३. कम्पनीको हकमा प्रबन्िपत्र र सनयमावलीको प्रमाजणत प्रसतसलवप, रु. २५ 
लाख चाल ु पूाँजी र रु. १० लाख चकु्ता पूाँजी खलेुको प्रमाणपत्र, शेयर 
लगतको प्रमाजणत प्रसतसलवप 

४. फमाको हकमा रु. १५ लाख चाल ुपूाँजी र रु. ७ लाख चकु्ता पूाँजी खलेुको 
प्रमाणपत्र र शेयर भए शेयर लगतको प्रमाजणत प्रसतसलवप 

५. प्रोप्राइटर, िाझेदार वा िंस्थापकको नागररकताको प्रमाजणत प्रसतसलवप; 
ववदेशी नागररक भए राहदानी र नेपाल िरकारले जारी गरेको प्रवेशाज्ञा 
(सभिा) को प्रमाजणत प्रसतसलवप, व्यविाय गना पाउने नेपाल िरकारको 
आसिकाररक अनमुसत पत्र, नेपाल िरकारद्वारा प्रदान गररएको उद्योग वा 
व्यविाय गने इजाजतपत्र र प्रचसलत कानून बमोजजमको अन्य कागजात 

६. प्रोप्राइटर, िाझेदार वा िंस्थापक शेयरिनीको २/२ प्रसत फोटो िवहतको 
व्यजक्तगत वववरण 

७. घरजग्गाको नक्िा, सतरो सतरेको रसिद र जग्गािनी प्रमाणपूजााको प्रमाजणत 
प्रसतसलवप; भाडामा सलने भए घरभाडा िम्झौताको प्रमाजणत प्रसतसलवप 

८. कबसुलयतनामा 
९. एकभन्दा बढी प्रोप्राइटर, िञ् चालक भए कुनै एक जनालाई अजततयारी 

ददएको कागजातको प्रसतसलवप 

१०. रु. १ लाख बराबरको एक वर्ा म्याद रहेको राष्ट्र बैंकबाट स्वीकृसत प्राप् त 
बैंकबाट जारी गररएको िक् कल बैंक ग्यारेन्टी। 

११. स्थायी लेखा नम्बर (PAN) दताा प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रसतसलवप 

१२. कम्पनी/फमा दताा गरेको एक आ.व. भकु्तान गरेको भए अजघल्लो आ.व. 
को लेखापरीक्षण प्रसतवेदन र कर चकु्ता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रसतसलवप 

१३. िम्बजन्ित स्थानीय तहको व्यविाय दताा प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रसतसलवप 

आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

रु. १५०००/-  

इजाजत दस्तरु 

 

रु. १०००/-  

िञ्चालन शलु्क 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

२.२ नवीकरण १. अनिूुची-३ बमोजजमको दरखास्त 

२. अनिूुची-१७ बमोजजमको प्रसतवेदन 

३. अजघल्लो आ.व. को लेखापरीक्षण प्रसतवेदन  

आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

रु. ५०००/-  

नवीकरण दस्तरु 

 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 



सि.नं. िेवाको वववरण आवश्यक पने कागजातहरू लाग् ने िमय लाग्ने शलु्क 
जजम्मेवार 
शाखा 

गनुािो िनु् न े
असिकारी 

४. करचकु्ता प्रमाणपत्र 

५. स्थानीय तह/वडा कायाालयको म्याद बहाल रहेको व्यविाय दताा प्रमाणपत्र 

६. कम्पनी भए कम्पनी अद्यावसिक गरेको पत्र 

ववलम्ब जररवाना:- 

म्याद नाघेको पवहलो ३ 
मवहनािम्म २५%, िोभन्दा 
पसि पनु: तीन मवहनािम्म 
१००% नवीकरण दस्तरुको 
थप जररवाना लाग् निे। 

 

रु. १०००/-  

िञ् चालन शलु्क 

२.३ इजाजतपत्र प्रसतसलवप १. सलजखत सनवेदन आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

रु. २०००/- पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

२.४ एजेन्िी बन्द गना १. सलजखत सनवेदन 

२. कम्पनी/फमा बन्द गरेको प्रमाण 

३. स्थानीय तहमा व्यविाय दताा गरेको भए िो बन्द गरेको प्रमाण 

४. स्थायी लेखा नम्बर स्थगन गरेको प्रमाण 

आवश्यक कागजात र 
प्रमाण पगेु िोही ददन 

सन:शलु्क 

 

(एजेन्िीले सतनुा बझुाउनपुने 
अन्य कुनै वक्यौता भए िो 
बराबरको रकम सतनुापनेि) 

पयाटन प्रविान 
शाखा 

कायाालय 
प्रमखु 

 

द्रष् टव्यः- होमस्टेको लासग होमस्टे िञ् चालन तथा व्यवस्थापन कायाववसि, २०७७ र ट्राभल एजेन्िीको लासग पयाटन ववकाि सनयमावली, २०७७ ले सनददाष् ट गरे बमोजजमका अनिूुचीहरू प्रयोग गनुापनेि। 


